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Kurzanleitung Digitaler Bauantrag – Hansestadt Wipperfürth 
 

Anwendungsbereich 

 

Diese Anleitung soll Ihnen den Einstieg in die Plattform zur digitalen Beantragung einer 

Baugenehmigung bei der Hansestadt Wipperfürth erleichtern.  

 

Bei Rückfragen stehen die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Unteren Bauaufsicht 

Wipperfürth telefonisch unter 02267 64-259 gerne zur Verfügung. Auch per E-Mail bau-

aufsicht@wipperfuerth.de können Sie sich gerne informieren. 
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1. Aufrufen des Portals unter https://wipperfuerth.meinamt.digital/ 

 

 

 
 

 

2. Anmeldung 
 

Mit der BundID (insbesondere für Privatpersonen) oder MeinUnternehmenskonto (juris-

tische Personen) anmelden. 

 

a) Informationen zur BundID finden Sie hier: https://id.bund.de/de  

b) Informationen zu MeinUnternehmenskonto finden Sie hier: https://info.mein-un-

ternehmenskonto.de/  

c) Hinweis: Mit Klick auf „Jetzt anmelden“ (siehe Schritt 1) werden Sie auf die ent-

sprechenden Internetseiten weitergeleitet. Nachdem Sie sich dort angemeldet 

haben, werden Sie wieder zurückgeleitet. 

 

 

3. Nutzungsbedingungen bei erstmaliger Anmeldung 

 

Bei erstmaliger Anmeldung müssen Sie Nutzungsbedingungen entsprechend bestäti-

gen. Diese finden Sie später auch noch oben rechts unter „Hallo, VORNAME NACH-

NAME“ und dann unter „Mein Profil“. 
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4. Vorgangsübersicht 

 

Nach erfolgreicher Anmeldung gelangen Sie in Ihre Vorgangsübersicht. Hier sehen Sie 

Ihre bisher eingereichten Anträge mit Nennung des Aktenzeichens, wann zuletzt eine 

Aktualisierung vorgenommen wurde, mit Status, Name, Bauort, Adresse und Bauherr. 

 

 

 
 

 

5. Neuen Bauantrag stellen 
 

Einen neuen Bauantrag können Sie stellen, indem Sie auf „Projektraum eröffnen“ kli-

cken: 

 

 
 

Projektraum eröffnen und Antragsassistent nutzen 
 

Mithilfe eines Antragsassistenten werden Sie durch die Projektraumeröffnung geleitet: 
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Bis zum Versenden an die Hansestadt Wipperfürth können Sie Ihre Eingaben zwischen-

speichern und verändern: 

 

 
 

 

 

Im Anschluss laden Sie bitte die für Ihren Bauantrag erforderlichen Dokumente hoch: 
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Und übermitteln Sie den Antrag: 

 

 
 

 

6. Hinzufügen von Projektbeteiligten: 
 

Dazu muss zunächst der entsprechende Projektraum geöffnet werden: 

Über das „Burger-Menü“ das Feld „Freigabe…“ anklicken: 

Auf „Projektbeteiligte einladen“ klicken: 

 

 
 

E-Mailadresse eingeben, über die die entsprechende Person eingeladen werden soll.  

Die Einladung über „Jetzt einladen“ versenden. 

Die Ansicht im Projektraum unter „Freigabe“ ändert sich wie folgt: 
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Die eingeladene Person erhält eine Mail vom Absender noreply@meinamt.digital: 

 

 
 

 

Klickt der Empfänger der Mail den Link in der Mail an, öffnet sich ein Internetbrowser 

mit folgendem Bildschirm: 

 

 
 

Mit einem Klick auf „Weiter zur Anmeldung“ muss sich die Person mit „MeinUnterneh-

menskonto“ oder der BundID anmelden.  
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Daraufhin erfolgt die Bestätigung der Nutzungsbedingungen und ggf. müssen weitere 

Eingaben vorgenommen werden: 

  
 

 

Nach der Eingabe, muss entschieden werden, ob die Einladung in den Projektraum 

angenommen werden soll: 

 
 

Nach der Annahme hat der Eingeladene die gleiche Ansicht, wie der Projektraumer-

steller. 
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7. Assistentengeschützte Formulare 
 

Neben den assistentengestützten Formularen für den Bauantrag, stellt das Portal für 

weitere Anlagen ebenfalls assistentengestützte Formulare zur Verfügung. Hier ist ein 

vorheriges Herunterladen von Anlagen der VVBauPrüfVO, Ausfüllen und Hochladen 

im Portal nicht erforderlich. Sie werden Frage für Frage durch das Formular geleitet, 

wodurch sich am Ende dann ein PDF automatisch generiert und zum Antrag beigefügt 

wird. Dies ist aktuell beispielweise noch für die Baubeschreibung und die Betriebsbe-

schreibung für gewerbliche Anlagen möglich.  

 

Sofern Sie ein assistentengestütztes Formular nutzen, bitten wir Sie auf das zusätzliche 

Hochladen der von Ihnen ausgefüllten PDF-Datei der Anlagen der VVBauPrüfVO zu 

verzichten. 

 

 

8. Infos und Aktionen zum/im angelegten Vorgang 
 

Mit einem Klick auf die entsprechende Zeile eines bereits angelegten Vorgangs ge-

langen Sie dann in den Vorgang und können hier 

 

Den bisherigen Schriftverkehr nachvollziehen: 

 
 

Dokumente nachreichen: 
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Verschiedene Anzeigen vornehmen: 

 
- Hinweis: Anzeige der Nutzungsaufnahme = abschließende Fertigstellung 

 

 

Weitere Formulare einreichen: 

 
 

 

 

9. Weitere Informationen 
 

Bitte senden Sie ihre Nachrichten möglichst über das Portal und nicht per E-Mail. So 

stellen Sie sicher, dass Ihr Anliegen schnellst möglich bearbeitet werden kann. 

 

 

 

 


